写真貼付用紙作成の注意事項
以下の点に注意して撮影し、写真貼付又はカラー印刷をして提出してください（使用人登録の場合は、本写真貼付用紙は提出不要です）。

サイズは、Ｌ判（１２.７ｃｍ×８.９ｃｍ）以上を目安にお願いいたします。
事務所配置図（手書きでも可）を添付し、どの方向から写真撮影を行ったのかが分かるように番号及び矢印を記入してください。【下記見本参照】
　適正な設備が整っているか確認するため、必要に応じて事務所調査に行く場合があります。
※レンタルオフィス等では、フロア全体の平面図も添付してください。
(ｱ)１ヶ月以内に撮影した鮮明な写真であること 

(ｲ)事務所外部は、建物の全景（外観）、入口付近、ポスト・テナント表示を撮影すること 

(ｳ)事務所内部は、概要や独立性が確認できるように、さまざまな方向から写したものであること 

(ｴ)設備は、パソコン、書類保管場所等の設備を整えた状態で撮影すること 
東京都行政書士会行政書士事務所設置指導基準
　　（設　備）

第３条　事務所の設備は、概ね次のとおりとする。
一　事務スペース及び接客スペースがあること
二　照明及び第五号から第七号記載の機器を作動させるための電源設備及び通信回線設備
三　事務用机・椅子

四　書類等保管庫（容易に移動できないもの、鍵がかかるもの）

五　電話

六　プリンター・ＦＡＸ・コピー機等
七　パソコン等
八　用紙、事務用品等収納庫又は収納棚
九　業務用図書及び図書棚

(ｵ)独立性を確保した形態であることがわかる写真を必ず貼付すること

・戸建て住宅の一部を事務所とする場合、居住スペースと事務所は明確に分かれていることが判別できること。

・同一フロアに他の法人や団体等と同居している場合は、パーテーション等（概ね１６０ｃｍ以上であって容易に動かせないもの）を利用して守秘義務を遵守し、独立性が保たれていることが判別できること。
但し、同居の法人・団体等が行政書士又は他士業者である場合を除く。

(ｶ)写真が１枚で撮りきれない場合は、複数枚撮影して貼付すること（用紙が足りない場合は、写真貼付用紙を印刷して使用すること）
(ｷ) 詳細については、「登録入会のご案内」・東京都行政書士会ホームページ「会員向け情報（各種手続き）」を参照すること
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【事務所配置図例】〇番号は写真撮影位置
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良い例：　　　　　　　　　　　　　　　　　悪い例：
他の法人内に設置
された事務所の場合
　※この場合も
　事務所スペースの
　独立性を確保する
こと
氏名：　　　　　　　　　　　　　　　

     　　　　　　　写真撮影日：　　　　年　　　月　　日
写真貼付用紙（１）
①（ア）　建物の全景（外観）

（イ）建物の入口付近
写真貼付用紙（２）
（ウ）ポスト・テナント表示

新規登録の方は行政書士事務所の表札を掲げていない状態での撮影で差し支えありません。
②　事務所の入口
写真貼付用紙（３）

③　事務所の内部
写真貼付用紙作成の注意事項(ｴ)記載の設備が写るように、それぞれ撮影してください。
事務所配置図
